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	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	THỜI GIAN
	PHÂN CÔNG - THÀNH PHẦN

	Thứ hai 17/12
	- Chào cờ. 
	7h
	CB-GV-NV-HS tham dự. Thầy Linh-TPT Đội chuẩn bị nội dung

	
	- Gửi bài thu hoạch BDTX Module QLTH 15 “Nghiên cứu và ứng dụng việc dạy học tích hợp tại các đơn vị”.
	
	BGH

	
	- Thực hiện giảng dạy chương trình tuần 17; kết hợp vừa dạy vừa ôn tập KTĐK CKI
	Suốt tuần
	BGH; GVCN; GVBM

	
	- KT định kì cuối học kì 1 môn Tin học (K1, 2, 3, 4, 5), Khoa học (K4, 5), Tiếng Anh (nói) (2, 3, 4, 5)
	
	GVCN K1,2,3,4, 5, GVTA; GV Tin học có mặt tại phòng Hội đồng (phòng truyền thống) lúc 6 giờ 50 phút

	
	- Họp khối 2 + Bộ môn
	
	BGH, GV K2 + BỘ MÔN

	
	- KT định kì cuối học kì 1 môn Tiếng Việt (K1, 2, 3, 4, 5)
	
	GVCN K1, 2, 3, 4, 5 có mặt tại phòng Hội đồng (phòng truyền thống) lúc 6 giờ 50 phút

	
	- Họp khối 4, 5
	
	BGH- GV K4-5

	
	- Nộp báo cáo Thiết bị tháng 12/2018.
	Trong ngày
	Cô Thảo-NV Thiết bị

	Thứ tư

19/12
	- KT định kì cuối học kì 1 môn LS - ĐL
	
	GVCN K4, 5 có mặt tại phòng Hội đồng (phòng truyền thống) lúc 6 giờ 50 phút

	
	- Họp Khối 1
	
	BGH-GV K1

	
	- KT định kì cuối học kì 1 Toán K1, 2, 3, 4, 5
	
	GVCN K1, 2, 3, 4, 5 có mặt tại phòng Hội đồng (phòng truyền thống) lúc 6 giờ 50 phút

	Thứ năm

20/12
	- Tham dự Hội thảo nâng cao chất lượng đào tạo theo chủ trương đổi mới căn bản và toàn diện giáo dục và đào tạo
	15h
	Thầy Bình-HT

	
	- Nộp báo cáo duy trì sĩ số tháng 12.
	
	Thầy Trung-NV Văn thư

	Thứ sáu 21/12
	- KT định kì cuối học kì 1 môn tiếng Anh
	
	GVTA có mặt tại phòng Hội đồng (phòng truyền thống) lúc 6 giờ 50 phút

	
	- Nộp lệ phí  và đăng ký danh sách thi chung kết (vòng 2) Cuộc thi Tiếng Anh TOEFL Primary Challenge bằng văn bản và kèm file về email: ntchong.pgdgovap@hcm.edu.vn.
	Hạn chót

24/12
	Cô Phú-PHT; GVTA; GVCN

	
	-  Họp Khối 3
	
	BGH, GV K3

	
	- Duyệt kế hoạch bài dạy tuần 18
	 
	BGH; GVCN; GVBM

	
	- Nộp kế hoạch bài dạy Khối về BGH
	 
	Các tổ khối trưởng CM

	
	- Thực hiện cập nhật hồ sơ tổ khối, cá nhân
	 
	 GV; các bộ phận, tổ khối

	
	- HS thực hiện vệ sinh trường, lớp.
	15h20-16h
	TPT Đội, Tổ Văn phòng, Bộ môn hướng dẫn HS thực hiện 

	
	- GVCN gửi Tin nhắn nhận xét tình hình học tập của HS trong tuần về PHHS 
	Trong tuần
	Cô Nga-PHT; cô Phú-PHT kiểm tra tình hình nhắn tin các lớp, báo cáo cụ thể trong báo cáo tháng

	Thứ bảy 22/12
	- CLB Tiếng Anh sinh hoạt
	
	GVTA

	Chủ nhật 23/12
	- Học lớp bồi dưỡng chức danh GVTH hạng III
	Cả ngày
	GV đăng kí 


